
1.  Ingrese a la página: 

https://tramitevirtual.hacienda.go.cr/
2.  Inicie sesión haciendo clic en la esquina superior 
izquierda. Se solicitarán las credenciales del 
representante legal o de un tercero autorizado 
mediante poder notarial.
Nota: Si no posee un usuario, puede crear uno desde 
esa misma página.

3.  Una vez dentro, haga clic en la parte superior 
donde indica “Trámite Virtual”.

4. Luego, seleccione la opción “Abrir trámite”.

5. Complete la información solicitada en el formulario 
y haga clic en “Siguiente”.

6. En el apartado de tipo de trámite, seleccione: 
“Extractos de cuenta”.

7. En el campo de descripción, incluya un texto breve 
indicando que desea solicitar el estado de cuenta 
tributario. Agregue además su correo electrónico y 
número de teléfono.

8. Adjunte los siguientes documentos en formato 
PDF:
• Carta �rmada por el representante legal solicitando 
formalmente el estado de cuenta tributario.
• Copia de la personería jurídica vigente.
• Copia del documento de identidad del 
representante legal.
Nota: Si el trámite lo realiza un tercero mediante poder 
autorizado, debe adjuntar también el poder notarial y 
copia de la identi�cación del autorizado.

9. Finalmente, envíe la solicitud para su trámite. 
Recibirá un correo de con�rmación con el número de 
gestión al correo electrónico que haya registrado.

¿Este instructivo te resultó útil? 
¡Compártelo con tus colegas y recomiéndanos! 

Conoce más sobre nuestros servicios en nuestro 
sitio web y redes sociales. 

Correo electrónico: info@venegasnexia.com
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